UTMUTATO A ZARSZAMADASI URLAP KITOLTESEHEZ

A zdrszamadas elkészitésének megkonnyitéséhez szamitdgépen kitolthets Grlapot készitettem. Az (irlap
Microsoft Office Excel tablazatkezel6 programmal kezelhet6. Az Grlap 2 A4-es oldalbdl 4ll, az oldalak kilén
munkalapként szerepelnek az Excel fajlban. A munkalapokat a megnyitott fajl alsé soraban tudjuk valtani (1.
oldal és 2. oldal néven szerepelnek). Mivel az el6z6 évek tapasztalata azt mutatja, hogy a kollégdk
el6szeretettel javitjak, valtoztatjak és szerkesztik az Grlapok rubrikait, igy a jelen Grlapok nagy része védett,
csak azok a celldak irhaték, amelyeket irni is kell. (Hasonldéan a beszolgaltatasi Grlapnal mar megszokott
eljarashoz) Ahol a program azt jelzi, hogy , Védett”, abba a celldba nem lehet és nem is kell semmit beirni. A
program a kit6ltott oszlopokat 6sszegzi és az év végi maradvanyt is kiszamitja.

NYOMATEKOSAN KEREM, HOGY KEZZEL SE FIRKALJUK AT AZ GRLAPOK RUBRIKAIT!
Kitoltés:

A kitoltést mindkét Urlap esetében az 1. oldallal kezdjlk. Az 1. oldalon kizardlag csak a plébdnia helyét kell
beirni. (pl. NOVO MILOSEVO — BEODRA)

A 2. oldalon csak a kiadasi és bevételi 6sszegek és a datum szerkeszthet6.

AZ URLAP TARGYAINAK ERTELMEZESE
- Tagsdgi adomdnyok:

A plébania javadalmat képezsd Osszesitett éves Osszeg. Az egyhdazmegye részére befizetett 5%-ot ne adjuk

hozzda az 6sszeghez!

- Ingatlanhasznositasbol szarmazo bevétel:

Foldbérletek, lakbérek, sajat hasznositasbdl szarmazo tiszta jovedelem. Ide szamitjuk a temet6hoz tartozd
szantofoldek bérletei is. Az egyhdazmegye részére befizetett 5%-ot ne adjuk hozzd az 6sszeghez! Az egyhazi

foldtertletek bérbeaddsa esetén minden esetben készitslink a bérlével bérleti szerz6dést, melyet csakis az
Egyhdzmegyei Gazdasdagi Hivatal jovahagyasa utdn hitelesittessiink allami hatdsagok altal!

- Temetdfenntartds bevételei:

Sajat tulajdonban Iév6 temet6 sirhelyei utdn beszedett bérleti dij, kdpolnahaszndlati dij. Az egyhdzmegye
részére befizetett 5%-ot ne adjuk hozza az 6sszeghez!

- Eladdsokbdl szarmazo bevétel:

A plébania tulajdonat képezG ingdsagok és ingatlanok eladasabdl szarmazo bevétel. Az eladas természetesen
az Egyhdzmegyei Gazdasagi Hivatal engedélyével torténhet. Az egyhdzmegye részére befizetett 5%-ot ne

adjuk hozza az 6sszeghez!

- Gylijtések — Adomdnyok:



A plébania részére torténd céliranyos gydjtések illetve kegyes adomadanyok. Az Egyhdazmegye Altal
meghirdetett céliranyos gy(ijtéseket nem ide kdnyveljik!

- Egyhadzi szervezettél kapott tamogatds:

Az Egyhazmegyétdl, a Renovabis, Kirche in Not, stb. szervezettél kapott vissza nem téritendé tdmogatas. Az
egyhazmegye részére esetlegesen befizetett 5%-ot ne adjuk hozza az 6sszeghez!

- Nem egyhdzi forrdsbdl szarmazo tamogatds:

Allami, énkormanyzati, magyarorszagi nem egyhazi szervezettsl pélyazati Gton vagy juttatdsként kapott
vissza nem téritend6 tdmogatas. Az egyhdzmegye részére esetlegesen befizetett 5%-ot ne adjuk hozza az

Osszeghez!
- Kamat, drfolyamnyereség, értékpapir hozam:

A plébania tulajdonat képez6 magadnszamlan elhelyezett pénzosszeg kamata, devizdban tartott pénzosszegek
arfolyam ingadozasbdl szdrmazdé nyeresége, illetve értékpapirba fektetett pénzdsszegek hozama.
Ertékpapirba torténd befektetések esetében minden esetben konzultdljunk az Egyhdzmegyei Gazdasagi
Hivatallal.

- Visszafizetési kotelezettséggel jaro bevétel:
Kblcson
- Liturgikus cselekmények bevétele:

Az Egyhazmegye altal jévahagyott és kihirdetett Taxatérium felosztdsa alapjan a templomnak jaré
harangozasi dij.

- Gylijtések a Vilagegyhdz részére:

Jeruzsalemi szentsir (Virdgvasarnapi persely), Péterfillér (Péter és Pal apostol linnepe), Misszésvasarnapi
persely (Oktéber 18.), és minden kiilon pispdki rendelettel meghirdetett gy(ijtés, ami az Egyhazmegyén kivdili
célokat szolgal.

- Kotelezettségek az Egyhdzmegye felé:

Tagsagi dijak 5%-a, megvaldsitott jovedelem 5%-a, a visszaszarmaztatott féldbirtokok bérletének 20%-a,
bindcids misék, bélyegilleték, Caritas vasarnapi persely 50%-a (November 15.) és az Egyhazmegye céljaira
torténd kiilon gydjtések (ezt a Gazdasagi Hivatal jelzi ha sziikséges). Ugyeljiink arra, hogy az ebben a sorban
szerepl6 Osszesitett bevételek ne szerepeljenek masik sor bevételei kozott (pl. a vilagegyhazi gydjtések
perselyeit ne kdnyveljik be a perselybevételek kdzé is, a tagsagi dijak 5%-at ne konyveljik be a tagsagi dijak
sordba is...) A fenti két sor beirasakor automatikusan megjelenik a kiaddsok oszlopban is az 6sszeg. Ezeknek
az 6sszevont 6sszegeknek a részletezéséhez kérem kételez6en mellékelni az egész éven keresztiil vezetett

,Beszolgaltatasi utmutatd” masolatat!

- Lelkipdsztori honordrium:

Plébanos, kaplan, lelkipasztori kisegit6é adémentes juttatasa.



- Egészségiigyi és tdrsadalombiztositds:

Zdravstveno i penzijsko osiguranje (akar maganuton, akar foldadoval fizetve) — lelkipasztor és alkalmazottak
utani biztositas egybe szamolandé.

- Kéziizemi dijak:

F(tés (elektromos, gaz, szilardtizelésd), vilagitas, viz, szennyviz, szemétszallitas.

- Féldtulajdonnal kapcsolatos kiaddsok:

Minden foldtulajdonnal kapcsolatos kiadas (szantds, vetés, aratas, kataszteri kivonat) ide konyvelendé.
- Temetével kapcsolatos kiaddsok:

Szemétszallitds, temetGcsGsz honorariuma, beruhdzasok a temetében (pl. sirbaereszté kotél)

,,,,,

Templom, plébaniaépiilet és egyéb egyhdzi ingatlannal kapcsolatos allapot megdvasi illetve fejlesztési
kiaddsok — ide konyveljiik a templom takaritds kiaddsait is. Az Egyhdazmegye érvényben lévé Rendkivili
vagyonkezelési intézkedések szabdlyzata alapjan az 5000 eurdét meghaladé kiadasok engedélykotelesek!

- Beszerzések:

Minden olyan beszerzés, amellyel a plébénia illetve templom leltarat noveljiik. Ertelemszer(ien az itt szerepl6
kiaddsok targya meg kell hogy jelenjen a leltari iveken is.

- Hivatali gépjarmii fenntartdsi kéltségei:

A hivatali gépjarmd regisztracios kiaddsai, biztositasa és javitdsa, valamint Gzemanyaga. Torekedjiink arra,
hogy a kiadasok elszamolasa aranyban legyen a hivatalos utakkal.

- Hivatali rendezvények — Konyhai kiaddsok:
Bucsu, bérmalas, esperesi kerileti gy(ilések, esperesi vizitaciok kiadasai.
- Hivatali kiaddsok:

Az irodavezetéssel kapcsolatos kiadasok (telefonszamla, internet, postakoltségek, papir, Direktérium,
Grlapok, stb.)

- Liturgikus kiaddsok:

Ostya, misebor, gyertya, liturgikus kellékek, miseruha, liturgikus konyvek, emléklapok, szentképek
beszerzése.

- Hitoktatdssal kapcsolatos kiaddsok:

A hitoktatdshoz sziikséges eszk6zok és anyagok beszerzése. Kiranduldsok és kotelezd talalkozok (pl.
bérmalkozdk egyhazmegyei talalkozdja) utikoltsége és egyéb kiadasai.

- Pénzforgalommal kapcsolatos kiaddsok:

Bankszamlafenntartas, banki kéltségek, postai befizetések koltségei, esetleges arfolyamveszteség.
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Azokat a tételeket, melyeket értelemszerlien nem tudunk egyik el6reldtott tételhez sem besorolni,

III

konyveljuk az ,egyéb fel nem sorolt bevétel” illetve ,egyéb fel nem sorolt kiadds” sordba (pl. 1 par

lakkoscsizma).

A kitoltott drlap azonnal 6sszegzi a bevételek és kiadasok oszlopait, és kiszamitja az év végi maradvany
Osszegét.

A zarszamadas (rlap ddtuma szabadon szerkeszthetd. A kitoltott (irlapot nyomtassuk ki 1 darab A4-es lap két
oldalara (1. oldal + 2. oldal), irjuk és irassuk ala a sziikséges személyekkel, valamint hitelesitstk a plébania
korbélyegzéjével.

A zarszamadas bekiildésekor kotelez6en mellékeljik a kitoltott , Beszolgaltatasi utmutatot” is! (Ad-es

tablazat az egész évi beszolgdltatasi 6sszegekkel). A zarszamaddashoz melléklendd jegyz6kényvben nem

kérink kalon lelkipasztori beszamolot, azonban a plébaniat érint6é gazdasagi és pénziigyi hatarozatok (pl.
tagsagi dijak, bérletek, temetdi dijak, fizetések, stb.) mindenképpen szerepeljenek a beszamoléban. Ha
valami magyarazatra szoruld tétel szerepel a zdrszdmadasban, a konnyebb Ugyintézés végett a
jegyz6konyvben szerepeljen révid magyarazat a tétellel kapcsolatban.

A filidk részér6l csak zadrszdmadast és rovid jegyz6konyvet kell bekildeni. Az Grlap a filidk részére is ugyanaz.
A beszolgaltatas a filidk részérdl a régi rend szerint torténik — az 6sszbevétel (tagsagi adomanyok, jévedelem,
perselyek, stéladij, harangozas és egyéb bevétel 6sszesitett 6sszege) 5%-a. A filiak beszolgaltatasi modjanak
valtoztatdsa csak az Egyhdzmegyei Gazdasagi Hivatal engedélyével torténhet!

Azok a plébanidk, akik a PH rendelete alapjan 2019. januar 1-t6l az Ariadne egyhazi nyilvantarto
programban vezették a plébania kdnyvelését, a Pénztarkonyv oldalon taldlhaté nyomtaté ikon melletti
nyilat lenyitva, egyszerlien kinyomtathatjak a zarszamadast.

A zarszamadast 2026. marcius 15-ig kell bekildeni az Egyhdazmegyei Gazdasagi Hivatalba.

Barmilyen kérdés illetve segitségkérés esetén szivesen allok rendelkezésre!
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